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Ol3, futuro(a) servidor(a) publico(a)!

Neste material, apresentamos uma sele¢do de dicas estratégicas para o concurso do ALEGO, no cargo de Analista
Administrativo.

O objetivo é proporcionar uma revisdo rapida e de alta qualidade aos alunos por meio de tépicos que possuem as
maiores chances de incidéncia na prova.

Todos os resumos destinam-se a alunos que ja estejam na fase final de reviséo (que ja estudaram bastante o contetido

tedrico da disciplina e, nos ultimos dias, precisam revisar por algum material bem curto e objetivo).

Estamos juntos nesta jornada!

Sucesso nos estudos!

FACA PARTE DO GRUPO DE ESTUDOS
DO ESTRATEGIA CONCURSOS NO WHATSAPP!

Leia o QRCode abaixo e entre agora mesmo no grupo da ALEGO:

»
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INTERPRETACAO DE TEXTOS

1) Recorréncia — Informacdes contidas no texto!

o O leitor deve buscar no texto aquela informacao, sabendo que a resposta estara escrita
com outras palavras, em forma de parafrase, ou seja, de uma reescritura, ou de infor-
magoes implicitas;

o Principais comandos de questdes (enunciado):

=  “Q autor afirma que ...”;
* “De acordo com o texto ...”;
* “Notexto... "

2) Inferéncia (Interpretacdo) — Informacdes que estdo além do texto!

o O leitor deve fazer deducgodes a partir do texto. O fundamento da deducgdo serd um pres-
suposto, ou seja, uma pista, vestigios que o texto traz, ou uma informacgao subentendida,
gue nao esta explicitamente marcada no texto, mas é insinuada pelo autor. Deduzir além
das pistas do texto é extrapolar;

o Principais comandos de quest&es (enunciado):

= “E possivel deduzir, por meio do texto, que ...”;

*» “Qual ainten¢do do narrador ... “;

* “Conclui-se / Infere-se do texto que ...”;

3) Principais erros no julgamento de assertivas
o Extrapolar

= O texto vai até um limite e o examinador oferece uma assertiva que “vai além”
desse limite. O examinador inventa aspectos que nao estdo contidos no texto
e o candidato, por ndo ter entendido bem o texto, preenche essas lacunas com

a imaginacao, fazendo outras associacdes, a margem do texto, estimulado pela
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assertiva errada.
o Limitar e Restringir
= E o contrdrio da extrapolacdo. Supressdo de informacdo essencial para o texto. A
assertiva reducionista omite parte do que foi dito ou restringe o fato discutido a
um universo menor de possibilidades.
0 Acrescentar opiniao
= O examinador parafraseia parte do texto, mas acrescenta um pouco da sua propria
opinido, opinido esta que nao foi externada pelo autor. A armadilha dessas afirma-
tivas esta em embutir uma opinido que ndo esta no texto, mas estd na consciéncia
coletiva, por ser um cliché ou senso comum que o candidato possa compartilhar.
o Contradizer o texto
* O texto original diz “A” e o texto parafraseado da assertiva errada diz “Ndo A” ou
“B”. Para disfarcar essa contradi¢cdo, a banca usard muitas palavras do texto, fara
uma parafrase muito semelhante, mas com um vocabulo crucial que fara o sentido
ficar inverso ao do texto.
o Tangenciar otema
* O examinador cria uma assertiva que aparentemente se relaciona ao tema, mas
fala de outro assunto, remotamente correlato. No mundo dos fatos, aqueles dois
temas podem até ser afins, mas no texto nado se falou do segundo, sé do primeiro;

entdo houve fuga ao tema.
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1) PROPOSICOES LOGICAS

o Proposicdo Légica é uma frase declarativa, de modo que transmite pensamentos de sentido

completo.

o Exemplos de proposicOes légicas:

Brasilia é a capital do Brasil;

e Campina Grande é a Rainha da Borborema;

A raiz quadrada de dois € um numero irracional;

Todos os homens sdo mortais.

o Na&o sdo proposicoes logicas:
e Frases exclamativas: “Meu Deus!”
e Frases interrogativas: “Vocé me ama?”
e Frases imperativas: “Nao estude para passar, mas até passar!”
e Frases sem verbo: “O mundo dos concursos publicos.”
’

e Frases abertas: “x+ 1 =7"; “Ela é a melhor esposa do mundo.’

e Frases paradoxais: “So sei que nada sei.”
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Caracteristicas basicas das proposicoes:

E uma oragdo (presenga de sujeito e predicado)

E declarativa

Tem um, e somente um, valor légico (ou V ou F)

o Principios aplicados as proposicoes:

2) TIPOS DE PROPOSIGOES

o As proposi¢Ges podem ser classificadas em simples ou compostas:

Compostas
N3o pode ser dividida em proposi¢des Sdo duas ou mais proposi¢cdes conectadas
menores. entre si, resultando numa Unica declaragao.
Ex:3+1=4. Ex: Se eu estudar, entdo serei aprovado.
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o Os conectivos ldgicos sdo elementos que unem as proposicoes simples para formar as

proposicdes compostas.

o Conectivo "e" (conjunc¢do):

e pBq:“Estudar é necessdrio e ser nomeado é uma gldria”.

Ambas as proposicdes sao
Vv

Uma ou mais das
proposicoes é F

— Conectivo "e"
o
S Representacdo "
g _F (circunflexo)
5
(&) Verdadeiro
— Valor légico
Falso
o Tabela-Verdade da Conjuncao:
P q peq
\ \") V
vV F F
F \") F
F = F

Estratégia Concursos | ALEGO — ANALISTA ADMINISTRATIVO — RESUMO ESTRATEGICO
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o Conectivo "ou" (disjungdo inclusiva):

e p@q: “Estudar é necessdrio ou ser nomeado é uma gléria”.

. Conectivo "ou"
(=]
za — Representagao v
: -
_3
‘E
a -
Verdadeiro Uma ou mais das
- proposigoes e V
— Valor légico
Falso Ambas as proposicdes sao

Tabela-Verdade da Disjuncdo Inclusiva:

p q pougq
v v v
v F v
F v v
F F F
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* pvQ: “Ou passarei num concurso ou ganharei um bom salario.”

e Aideia é abordar duas informag¢Ges nas quais apenas uma delas pode acontecer.

Proposigoes com
valores logicos
contrarios

— Conectivo "ou"
© ou
=
w
3
(=] ”
x — Representacdo v
[N N]
o H
o]
o
S
=, Verdadeiro
s
() e

— Valor logico

Falso

Tabela-Verdade da Disjuncdo Exclusiva:

Proposicbes com
valores légicos iguais

p q pvq
v v F
v F v
F v v
F F F
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Conectivo "Se...entdo" (condicional):

e p - q:SelJodo é concurseiro, entao Maria é psicéloga.

e O “Se..entdo” somente serd FALSO quando o antecedente for VERDADEIRO e o

consequente for FALSO!

— Conectivo "Se ... entao"
©
c .
o — Representacao ->
o L
=
c
S

Verdadeiro Demais casos
— Valor légico
Falso péveqéF

Tabela-Verdade do "Se...entdo0" (condicional):

p q p—q
Vv v v
v F F
F v v
F F v
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o Condicdo Suficiente e Condicdo Necessaria (p = q):

e P é condicdo suficiente para Q.

¢ (Qé condicao necessaria para P.

o No ultimo concurso para o INSS, o Cebraspe apresentou a proposi¢ado a seguir e questionou
se haveria apenas uma possibilidade de combinacgdo de valores logicos para as proposicoes

simples que compdem P que a tornam falsa:

e “P: Nos processos de justificacGes administrativas, quando o segurado apresentar
testemunhas com valor de prova, a agéncia fornecerd um servidor exclusivo para o

atendimento.”
o Essa proposicdo trata-se de um condicional légico.
o De forma simplificada temos:

e Seosegurado apresenta testemunhas com valor de prova, a agéncia fornecerd um servidor

exclusivo para o atendimento.

o Conforme demonstrado acima, temos que, na condicional, ela sé sera falsa se tivermos

antecedente verdadeiro e consequente falso:

Plap—>q
V V V
V| |F]|F
F W W
FIFE L[V

Portanto, a assertiva esta correta.

o Conectivo "Se e somente se" (bicondicional):

e p &> qg: “Pedro gosta de matematica se e somente se Rita é estudante de Direito”.
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— Conectivo "Se e somente se"
©
=
'8 — Representacdo
% —
=
o
L
e Verdadeiro p e q sdo iguais
— Valor légico
Falso p e q sdo diferentes
Tabela-Verdade do "Se e somente se" (bicondicional):
P q P <q
v \ \
v F F
E v F
F F Vv
o MEMORIZE:
Conectivo E VERDADE quando... E FALSO quando
p™q p e q forem, ambos, V Um dos dois for F, ou ambos
pvqg Um dos deis for V, ou ambos p e q forem, ambos, F
p¥q p e q forem diferentes p e q forem iguais
p—q Mos demais casos pforVeqforF
pP—q p e g forem iguais p e q forem diferentes

Estratégia Concursos | ALEGO — ANALISTA ADMINISTRATIVO — RESUMO ESTRATEGICO
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o Operador de Negacgao:
e Maria é professora. Negacdao: Maria nao é professora.

e Expressdes equivalentes para a negacio:

i. Nao é verdade que Maria é professora.
ii.E falso que Maria é professora.

iiii. E mentira que Maria é professora.

4) PRECEDENCIA DOS CONECTIVOS LOGICOS

o Ordem de precedéncia dos conectivos ldgicos:

o Para conectivos iguais, adota-se a convencdo de associar os parénteses da direita para a

esquerda.

o As operagles entre parénteses possuem prioridade.
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TAUTOLOGIA, CONTRADICAO E CONTINGENCIA

Tautologia: quando a coluna de resultado da tabela-verdade tem apenas valores V.
Contradi¢do: quando a coluna de resultado da tabela-verdade tem apenas valores F.

Contingéncia: quando a coluna de resultado da tabela-verdade tem valores V e F.
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1) EXCEL

o O Excel se trata de um editor de planilhas eletronicas.

o Interface (Visdo Geral do Excel):

BARRA DE FERRAMENTAS DE ACESSO RAPIDO

FAIXA DE OPCOES
BARRA DE TITULOS
Pastal - Excel Entrar
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Q Diga-me
% Calibri |11 o Geral ~ [Z Formatagdo Condicional ~ &= Inserir ~ > - v~
B ~ N I §S~|A A £ - 94 oo [ZF Formatar como Tabela ~ B Excluir ~ - P~
o ~ | &3~ A - - <3 %8 [i7 Estilos de Célula ~ ) Formatar~ | & -
Area de Transferéncia Fonte [F] Alinhamento s Ndmero £l Estilos Células Edicdo
Al * S
A B C | | J K L M
O I—
2 [~ BARRA DE FORMULAS =
3
a .
<
6
T
8
9
10|
1 A
5| PLANILHA ELETRONICA
13 |
14
15
16 |
17
18
19 |
20
21
22
23 GUIA DE PLANILHAS
24 - e
25 .
Planilha1 (©) <] >
Pronto B /|- L ] + 100%

BARRA DE STATUS BARRA DE EXIBICAO

o Barra de Titulos: Trata-se da barra superior do MS-Excel que exibe o nome da pasta de
trabalho que esta sendo editada — além de identificar o software e dos botdes tradicionais:

Minimizar, Restaurar e Fechar.

Estratégia Concursos | ALEGO — ANALISTA ADMINISTRATIVO — RESUMO ESTRATEGICO
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Pastal - Excel

o Barra de Ferramentas de Acesso Rapido:

5 ® o[ lal | e BESQ iy | Bl G L4 12

¥ B e i e Coura b
Tabels Tabelus Dimdmicar Tabela |lmtragdes Suplemestor  (rificos F Mapes  Ceificc  Maps ik Link  Teto Simbalas

Dirdmicy  Recomesdade: d mecomessaces B L0 W0 o ppamies e I GanhouPers
Tabsizs Grifiay % Tows [FE T Lk -

Além das opgdes visiveis, como Salvar, Desfazer e Refazer, na setinha ao lado é possivel
personalizar a Barra de Acesso Rapido, incluindo itens de seu interesse.

o Faixa de Opgdes: A Faixa de Opc¢oes é aquele conjunto de opc¢des de funcionalidades exibidas
na parte superior e agrupadas por temas para que os usuarios localizem as ferramentas com
mais facilidade. Existem trés componentes fundamentais na Faixa de Op¢Ges, quais sejam:
Guias, Grupos e Botdes de A¢do/Comandos. Basicamente, Guias sdo compostas por Grupos,

que sdao compostos por Botdes de A¢gao ou Comandos — como mostra a imagem abaixo.

B

PRINCIPAIS GUIAS DD MS-EXCEL 2018

PIAIRIE|ILAIFO|DA

EXIB®R/
o | mm | wwe | ol | mem | N | s | s |

GUMAS FIXAS — EXISTEM W0 MES-EXCEL, MS-WORD E MS-POWERPOINT | GUmMSvAmAvEs 0000 |
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Barra de Férmulas: A Barra de Formulas do Excel serve para que vocé insira alguma fungdo

gue referencia células de uma ou mais planilhas da mesma pasta de trabalho ou até mesmo

de uma pasta de trabalho diferente.

Figina Inicial r

T

BARRA DE FORMULAS

| P,' Ees7 ] j_-‘

B = =
m Calibri qn - w & [Genl il i, e
c: - Formatagio F t‘ Eml:sd B et ||l Classificar Local
olar sl- @ Y+ A - 3E B§. 0. g5 4§ Formatagio Formatarcomo e | o ssificar Lacalizar e
4 4 E ® 3 Condicionalw  Tabelar  Célulaw | B Formatars & opikrre Selecionar -
Area de Tansferénda & Fante Alinhamenta Hiimero Estilos Célutas Edicio -
SOMA - > ol = = v
A B C o E F G H 1 ) K L M N o0 P Q R Si

1=

2

3 4

4 s

= Inserir fungio ? x

] | Brocure por uma funcio:

| Digite uma breve descriclo do que deseja fazer e clique em 'Ir' I

8

£ Ou selecdone uma gategoria: Mals Recentemente Usada w

10| Selecione uma funciice

Hi T R R SRS AR R R RIR R IR RN

12 | MEDIA

1 | 5€
13 | HIPERLINE
1 | CONTHUM
1 | MAxime

15 | | sem v

16 SOMAInGm:0im;...)

17 Soma todos 05 nUmeros em um intenvalo de células.

18]

LA

20

21| Aiuds sobre ests funclo Cancetar

2

Pl

24

| i

Planilhal * «| '

Edita H B M +

2)

FORMATOS E FUNGOES DO EXCEL

PRINCIPALS FORMATOS DE PASTAS DE TRABALHO

LS Excel g7-2003
XLSX Versdes Posteriores

PLANILHAS ELETRONICAS*

MAXIMO DE LINHAS 1.048.576
MAXIMO DE COLUNAS 16.384
MAXIMO DE CARACTERES POR CELULA 32.767
¥EZ HFh W WL oie] 1048570
1048571
1048572
1048573
1048574
1048575
1048576
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H
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Revisdo Exibir
= . . | =
j & Recortar Calibri 11 A A= - 2b Quebrar
2 Ez Copiar -
olar | - - | Oy SR TR
. ¥ Pincel de Formatagio oE =l = 1° A : = 3= [ Mescler
Area de Transferéncia IF] Fonte = Alinhamento
B5 e J
A B C D E F G H I

et LINHAS

= CELLLA ATIVA

W 00|~ L W =
-9

i
=2

FORMATOS SUPORTADOS PELO EXCEL

xlsx xlsm xlsb Xltx xltm xls
xlt xml xlam xla Xlw xlr
-prn dxt .csv dif slk .dbf
.ods .pdf .Xps

o Uma funcdo é um instrumento que tem como objetivo retornar um valor ou uma
informacgdo dentro de uma planilha. A chamada de uma fungao é feita através da citagdo do
seu nome seguido obrigatoriamente por um par de parénteses que opcionalmente contém
um argumento inicial (também chamado de parametro). As fun¢des podem ser predefinidas
ou criadas pelo programador de acordo com o seu interesse. O MS-Excel possui mais de 220

fungdes predefinidas.
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2 B2 E ] &

Financeira Légica Texto Datae Pesquisae Matemiticae Mais
x v hd Hora ~ Referéncia = Trigonometria ~ Fungoes ~
Biblioteca de Fungbes

| Fnancemn |  looca | TEXTO
DATAE HORA PESQUISA E REFERENCIA MATEMATICA E TRIGONOMETRICA
ESTATISTCA I N T
INFORMAGOES COMPATIBILIDADE [ weB

OPERADORES REFERENCIA

EXEMPLO DE FORMULA

=1000—ABS(-2) * D5
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Principais Fungdes:

Retorna um numero aleatonio real maior que ou igual a zero @ menor que um. Lim
nova nomero aleatdrio real é retormado sempre que a planilha é caloulada.

FUNGAD ARREDI )

=ARRED (Numerg; Arredonda um nomero para um nimero especificado de digitos.
Quantidade de Digitos)

=ALEATORION)

Retorna o resto da divisdo de Dividendo por Divisor, sendo que o resultada possui o

=MOD{Dividendo; Divisor) : i
mesmo sinal que divisor,

=MULT{NOmerg3;...;  Retoma o produto de um conjunto de valores.

Mumerahl)
=POTENCIA Retoma o resultado de um numero elevado a uma poténcia. Nao é uma fungdo muito
{Namero; Paténcia) usada, devida ao fato de existir aperador matematico equivalente (%),

FUNCAD SOMA ()

=SOMA(NOMerol; .. ; :
i pia Retorna a soma de um conjunto de valores.

Mumeroh)
FUNGAD SOMASE( ]
=50MASE Retorna a soma dos valores em um intervalo gue atendem aos critérios que
{Intervalo; Critério; especificado. Quando se utilizam dais intervalos, o critério a ser somado fica sempre

[Intervalo de Somal) nao final da farmula.

FUNCAD SOMASESI )

=50MASES
(IntervaloSoma; Fetorna a soma de um conjunto de argumentos que atendem a um ou mais varios
IntervaloCritériog; critérios. Por exemplo: vocd usaria essa fungdo para somar o ndmero de
Critérioy; ... ; revendedores no pais que (1) residem em um Unico CEP & (2) cujos lucros excedem
IntervaloCritériol; um valor especifico em ddlares.
CritérioN)
Trunca um nomers até um numero inteire, removendo a parte decimal ou fracionaria
=TRUNCAR p & o p . =
- . de um ndmero. Mao arredonda nenhum digita, 50 descarta. Diferentemente da fungao
(Numera; Quantidade de s ;
Digitos) do arredondamento, a fungdo truncar vai eliminar a parte decimal ou fraciondria,

independentemente da casa decimal.
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=CONT.VALORES( Retorna a quantidade de células de um conjunto de valores que ndo estdo vazias, isto
Valory; ...; ValorN) é, possuam algum valor, independentemente do tipo de dado.

FUNGAO CONT.SE ()

Retorna a quantidade de células dentro de um conjunto de valores que satisfazem a
um critério ou condi¢do — ignora as células em branco durante a contagem. Ndo
confundam com a Fungdo SOMA.SE (que retorna a soma e, ndo, quantidade).

=CONT.SE
(Intervalo; Critério)

=CONT.SES
(IntervaloCritériosa,
Critériosz,
[IntervaloCritérios2,
Critériosz2])

Retorna a quantidade de vezes que um conjunto de critérios sdo atendidos em um
intervalo de valores.

FUNGAO MEDIA ()
=MEDIA(NUmero1;...; Retorna a média aritmética simples de um conjunto de valores, isto é, a divisdo da
NumeroN) soma de um conjunto de valores pela quantidade de valores.

FUNGAO MiNIMO ()

=MINIMO(NUmeroa; ...;

: Retorna o menor numero na lista de argumentos.
NuUmeroN)

FUNGAO MAXIMO ()

=MAXIMO(NUmero3; ..;

y Retorna o valor maximo de um conjunto de valores.
NumeroN)

FUNGAO MENOR ()

Retorna o k-ésimo menor valor de um conjunto de dados, isto €, o terceiro menor, o
segundo menor, etc. Caso k seja igual a 1, a fungdo sera equivalente a fungdo
MINIMO(), mas vale ressaltar que o k € um argumento indispensavel para a funcao.

=MENOR(NUmeroz; ... ;
NumeroN,; k)

FUNGAO MAIOR ()

Retorna o k-ésimo maior valor de um conjunto de dados, isto &, o terceiro maior, o
segundo maior, etc. Caso k seja igual a 1, a funcdo sera equivalente a funcao
MAXIMO(), mas vale ressaltar que o k é um argumento indispensavel para a fun¢go.

=MAIOR(NUmeroz;
-..; NUmeroN,; k)

FUNGAO PROCV()

Usada quando precisar localizar algo em linhas de uma tabela ou de um intervalo.
Procura umvalorna coluna a esquerda de uma tabela e retorna o valor namesma linha

=PROCV
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SE(Teste; Valor se Teste
for Verdadeiro; Valor se
Teste for Falso)

FUNCAD CONCATENARD

=CONCATENAR Agrupafjunta cadeias de texto em uma Unica sequéncia de texto — aspas sao
(Textoy; ... ; TextoN) necessarias para acrescentar um espago ou outros textos entre as palavras.

Dado um teste I6gico, retorna o sequndo argumento se o teste légico retornar
verdadeiro e retorna o terceiro argumento se o teste légico for falso.

~ESQUERDA(Texto; k) Retorna os k-ésimos primeiros caracteres a esquerda de uma cadeia de texto.

Retorna os k-ésimos Ultimos caracteres a direita de uma cadeia de texto.
=DIREITA(Texto; k) ORI e SR ' =

FUNCAQ HOJE D

“HOJE() Retorna a data atval. Data dindmica, obtida através do sistema operacional, logo a
- func¢do dispensa argumentos.

Estratégia Concursos | ALEGO — ANALISTA ADMINISTRATIVO — RESUMO ESTRATEGICO 26



A€

20 RESUMOS
25 ESTRATEGICOS

DIREITO CONSTITUCIONAL
DIREITOS E GARANTIAS INDIVIDUAIS

ALEGO

ANALISTA NDMINISTRATIVO

ESTRATEGIA CONCURSOS




E-BOOK ; Estratégia

Concursos

DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

1) DIREITO A VIDA

i.  Possui uma dupla acepgao:

e Direito a permanecer vivo;

¢ Direito a ter uma vida digna.

ii. Minimo existencial: protec¢do social minima para que uma pessoa tenha uma existéncia digna.
2) IGUALDADE MATERIAL

i. Tratar os iguais com igualdade e os desiguais com desigualdade, na medida de suas desigualdades.
ii. Cotas raciais: duas formas de afericdo: heteroidentificacdo e autodeclaracdo. Ambas as formas sdo

admitidas pelo STF.
3) LIBERDADE DE EXPRESSAO

i. Art. 52,1V, da CF: E livre a manifestagdo do pensamento, sendo vedado o anonimato.
ii. Biografias ndo autorizadas: o STF admitiu a realizacdo de biografias, mesmo sem a autorizagao do
biografado. O autor da biografia, porém, podera ser condenado a indenizar o biografado, caso cause

algum tipo de dano.
4) LIBERDADE DE ASSOCIACAO

Art. 592, CF (...

XVII - é plena a liberdade de associagao para fins licitos, vedada a de carater
paramilitar;

XVIIl - a criacdo de associagcdes e, na forma da lei, a de cooperativas
independem de autorizacdo, sendo vedada a interferéncia estatal em seu
funcionamento;

XIX - as associagdes s6 poderdo ser compulsoriamente dissolvidas ou ter suas
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atividades suspensas por decisao judicial, exigindo-se, no primeiro caso, o
transito em julgado;

XX - ninguém podera ser compelido a associar-se ou a permanecer associado;

XXI - as entidades associativas, quando expressamente autorizadas, tém
legitimidade para representar seus filiados judicial ou extrajudicialmente;

5) DIREITO DE REUNIAO

Art. 592, CF (...

XVI - todos podem reunir-se pacificamente, sem armas, em locais abertos ao
publico, independentemente de autorizacdo, desde que nao frustrem outra
reunido anteriormente convocada para o mesmo local, sendo apenas exigido
prévio aviso a autoridade competente;

i. Basta o prévio aviso. Ndo necessita de autorizacdo do Poder Publico.

ii. O Mandado de Seguranca é o remédio constitucional que protege o direito de reuniao.

ia

iii. Marcha da Maconha nao é considerada apologia ao crime. Trata-se do legitimo exercicio do direito de

reuniao e da liberdade de expressao.

6) EXTRADICAO

Art. 59, CF (...)

LI - nenhum brasileiro sera extraditado, salvo o naturalizado, em caso de crime
comum, praticado antes da naturalizacdo, ou de comprovado envolvimento
em trafico ilicito de entorpecentes e drogas afins, na forma da lei;

LIl - ndo sera concedida extradicdo de estrangeiro por crime politico ou de
opiniao;

i. Brasileiro nato ndo pode ser extraditado em nenhuma hipétese.

ii. J4 o brasileiro naturalizado pode ser extraditado em duas hipdteses:

Crime comum praticado antes da naturalizacao;

Envolvimento com o traficoilicito de drogas, a qualquer tempo (antes ou depois da naturalizagdo).
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7) HABEAS CORPUS

i.  Tutela o direito a liberdade;

ii. Pode ser repressivo ou preventivo:

e Repressivo: Quando o cerceamento da liberdade ja ocorreu.

e Preventivo: a liberdade ainda nado foi cerceada, mas ha o risco de que isso ocorra.

iii. Ndo é necessadrio estar assistido por advogado para impetrar o HC;
iv. Euma agdo gratuita.

v. Pessoa Juridica pode impetrar HC, mas sempre em favor de uma Pessoa Fisica.
8) HABEAS DATA

i. Dupla finalidade:

e Assegurar o conhecimento de informacgdes relativas a pessoa do impetrante, constantes

de registros ou bancos de dados de entidades governamentais ou de carater publico;

e Promover a retificacdo de dados, quando ndo se prefira fazer por um processo sigiloso,

judicial ou administrativo.

ii. Carater personalissimo.

iii. Excegdo: o conjuge supérstite (sobrevivente) pode impetrar habeas data para tomar conhecimento de
informagdes daquele que faleceu.

iv. Precisa de advogado para ser impetrado.

v. Euma acdo gratuita.

vi. E necessario comprovar o interesse de agir, o qual é demonstrado pela recusa ou pela demora da

administracdo em fornecer os dados.
9) MANDADO DE SEGURANCA

i. Objetiva proteger direito liquido e certo, ndo amparado por Habeas corpus ou Habeas data.

ii. Possui carater residual.
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iii. Ex: direito a obter certidoes.
iv. Mandado de Seguranga Coletivo: atuam em substituicdo processual (ndo precisa autorizacdo dos

filiados). Pode ser impetrado por:

e Partido Politico com representa¢do no Congresso Nacional;
e Entidade de Classe (obs: o direito pode ser de interesse de apenas parte da categoria);
e Organizacdo Sindical;

e Associacdo legalmente constituida e em funcionamento ha pelo menos 1 ano.

10) MANDADO DE INJUNGAO

i. E cabivel quando a falta de norma regulamentadora estiver inviabilizando o exercicio de um direito
constitucional: Omissao inconstitucional.

ii. Ex: direito de greve dos servidores publicos. O STF, ao julgar um Mandado de Injuncdo, decidiu que
enquanto nao for regulamentado o direito de greve dos servidores publicos, aplica-se, por analogia, a
lei de greve dos trabalhadores celetistas.

iii. Mandado de Injuncdo Coletivo:

v. Pode ser impetrado por:

e Partido Politico com representa¢do no Congresso Nacional;

e Entidade de Classe;

e Organizacdo Sindical;

e Associacdo legalmente constituida e em funcionamento ha pelo menos 1 ano.
e Defensoria Publica;

¢  Ministério Publico.

iv. A corrente adotada pela lei 13.300/16 (Lei do Mandado de Injungdo) é a concretista intermediaria

individual:
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e Concretista: o Poder Judicidrio ndo vai se limitar a declarar a mora legislativa. O PJ vai bus-

car garantir a concretizacao daquele direito.

¢ Intermediaria Individual: em regra, o Mandado de Injungdo produz efeito inter partes (en-

tre as partes). Excepcionalmente pode ser dado efeito erga omnes (para todos).

1) ACAO POPULAR

i. Proposta pelo CIDADAO, ou seja, por aquele que estd no pleno exercicio dos direitos politicos. Exige a
apresentacdo do titulo de eleitor para propor a agdo.

ii. Tem como objetivo anular um ato lesivo ao patrimonio publico, 3 moralidade administrativa, ao
meio ambiente, ou ao patrimonio histdrico cultural.

iii. E necessdria a assisténcia por advogado.

iv. Em caso de improcedéncia da acdo, o autor, salvo comprovada ma-fé, é isento de custas.

v. Nao ha foro por prerrogativa de fungdo em ac¢do popular.
12) DIREITO DE PROPRIEDADE

i. N&o é um direito absoluto;
ii. A CF prevé que a propriedade deve atender sua func¢do social.

iii. Também ha mecanismos de intervenc¢do do Estado na propriedade privada:

e Desapropriacdo: o bem era do particular e passa a ser do Poder Publico. Em regra, a de-

sapropriacdo é precedida de indenizac¢do justa e em dinheiro. Exce¢des:

e Desapropriagdo para fins de reforma agraria: a indenizagdo sera em titulos da divida

agraria.

e Desapropriagdo de imdvel urbano que ndo cumpre sua fungdo social: indenizagdo

em titulos da divida publica.

e Desapropriagdo confiscatdria: utilizacdo de mado-de-obra escrava ou de cultivo ilegal

de plantas psicotrépicas: ndo ha indenizacao.

Estratégia Concursos | ALEGO — ANALISTA ADMINISTRATIVO — RESUMO ESTRATEGICO 32



E-BOOK

Concursos

3 s e
% Estratégia

Requisi¢cao Administrativa: o bem é do particular, mas o Poder Publico vai utilizar o bem.

Aindenizagdo é ulterior e serd devida apenas se houver dano.
O Direito de Propriedade protege também os bens intangiveis. Ex: marcas e patentes.

Direito autoral: Direito vitalicio e transmissivel aos herdeiros. Art. 52, XXVII, da CF: aos
autores pertence o direito exclusivo de utilizacdo, publicagdo ou reprodugéo de suas obras,

transmissivel aos herdeiros pelo tempo que a lei fixar;

Patentes: Privilégio tempordrio de utilizagdo. Art. 52, XXIX, da CF: a lei assegurard aos au-
tores de inventos industriais privilégio tempordrio para sua utilizacdo, bem como protegdo
as criagbes industriais, a propriedade das marcas, aos nomes de empresas e a outros
signos distintivos, tendo em vista o interesse social e o desenvolvimento tecnoldgico e

econémico do Pais;

13) MANDADOS DE CRIMINALIZACAO

A Constituicdo Federal ndo tipifica crimes, mas impde mandados de criminalizacdo. Sdo espécies de
ordens dadas ao legislador para que ele tipifique um crime. Ex: Tortura, Trafico, Terrorismo e Hediondos.
Art. 52, XLIIl, da CF - a lei considerard crimes inafiangdveis e insuscetiveis de graga ou anistia a prdtica
da tortura, o trdfico ilicito de entorpecentes e drogas afins, o terrorismo e os definidos como crimes

hediondos, por eles respondendo os mandantes, os executores e os que, podendo evitd-los, se omitirem;

Para facilitar a memorizagao:

Imprescritiveis: RA¢do

3TH nao tem graga

Inafiangdveis: RA¢do + 3TH
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/ IMPRESCRITIVEIS \ / INAFIANCAVEIS \ ﬂvsuscsﬂvsrs DE GRACA oh

*RACISMO «RACISMO ANISTIA
sACAOD DE GRUPOS *3T «3T

ARMADOS, CIVIS ou sHEDIONDOS *«HEDIONDOS
MILITARES, CONTRA A «Acko DE ERTEEE

ORDEM CONSTITUCIONAL E ARMADOS, CIMVIS -

O ESTADO DEMOCRATICO MILITARES, CONTRA A

ORDEM CONSTITUCIONAL E
O ESTADO DEMOCRATICO

- A AN /

14) TRATADOS INTERNACIONAIS DE DIREITOS HUMANOS

i. Ingressam de dois modos no ordenamento juridico brasileiro:

e Equivalentes as Emendas Constitucionais: aprovados em dois turnos em cada casa do Con-

gresso Nacional, pelo quérum de 3/5 dos membros (Quérum qualificado)

e Status Supralegal: Aprovados pelo rito ordinario.

15) PRESUNCAO DE INOCENCIA

i. Art. 59, LVII, da CF - ninguém serd considerado culpado até o trdnsito em julgado de sentenca penal
condenatoria;
ii. Atualmente o STF entende que a execucdo de pena apds decisdo de segunda instancia (antes do

transito em julgado) viola o principio da presuncdo de inocéncia.
16) DIREITO A INVIOLABILIDADE DO DOMICILIO

i. A entrada na casa do morador, em regra, depende do seu consentimento. Excecdes:

¢ Flagrante delito;

e Desastre;
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e Prestar socorro;
e Por ordem judicial, durante o dia;

e O conceito de casa abrange: quarto de hotel ocupado, consultério médico, consultério

odontolégico, escritdrio de advocacia, trailers, motor-home.
e Na&o abrange: bares e restaurantes, posto que sao locais abertos ao publico.

e Obs: “Boleia” do caminhdo: para o STJ ndo pode ser considerado local de trabalho, uma
vez que ndo é um ambiente estatico. Assim, ndo esta protegida pela inviolabilidade do

domicilio.

ii. Crimes Permanentes: o STF decidiu que a entrada forcada em domicilio deve estar apoiada em fundadas

razbes, a serem justificadas a posteriori, de que no interior da residéncia esta sendo praticado um crime.
17) ESCUSA DE CONSCIENCIA

i. Art. 52, VIIl, CF - ninguém serd privado de direitos por motivo de crenca religiosa ou de convic¢éo
filosdfica ou politica, salvo se as invocar para eximir-se de obrigagdo legal a todos imposta e recusar-se

a cumprir prestacdo alternativa, fixada em lei;

ii. Emcasode duplarecusa pode ocorrer a privagao de direitos. Por exemplo: perda dos direitos politicos.

18) SEGURANCA JURIDICA

i. Direito Adquirido: o individuo ja cumpre todos os requisitos para obter determinado direito. A
mudanca nas regras ndo afeta o individuo.

ii. Expectativa de Direito: a pessoa ainda ndo possui todos os requisitos preenchidos. Ex: pelas regras
atuais, o individuo ird se aposentar daqui a 10 anos. Se as regras mudarem, ele podera ser afetado.

iii. OBS: Nao ha direito adquirido face a uma nova Constituicdo.
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SIGILO DAS COMUNICACOES TELEFONICAS

Art. 52, CF (...)

XII - E inviolavel o sigilo da correspondéncia e das comunicagdes telegraficas,
de dados e das comunicacgdes telefonicas, salvo, no ultimo caso, por ordem
judicial, nas hipdteses e naforma que a lei estabelecer para fins de investigacao
criminal ou instrucdo processual penal.
Interceptacdo Telefonica: consiste em ter acesso ao conteudo da conversa, feita por um terceiro, sem
o conhecimento dos interlocutores. Somente pode ser determinada por Juiz e em um processo ou
investigacdao de natureza criminal.
Gravagao Telefonica: é aquela feita diretamente por um dos interlocutores do didlogo, sem o
consentimento ou ciéncia do outro.
Quebra do sigilo telefonico: consiste em ter acesso aos registros telefonicos. Pode ser determinada
por Juiz ou por CPI.
Escuta telefonica: é a captacdo de conversa feita por um terceiro, com o conhecimento de apenas um
dos interlocutores.
ATENCAO: apenas a primeira situac3o (Interceptacdo Telefonica) se enquadra na protecdo do inciso
XIl, considerando o STF licita, para efeito de prova, a gravacdo de conversa telefénica por um dos

envolvidos, salvo a existéncia de causa legal de sigilo ou reserva.

20)DIREITOS DO PRESO

A CF assegura alguns direitos a pessoa presa, conforme podemos verificar dos incisos do artigo 59,

abaixo colacionados:

LXIl-a prisdo de qualquer pessoa e o local onde se encontre serdo comunicados
imediatamente ao juiz competente e a familia do preso ou a pessoa por ele
indicada;

LXIII - o preso sera informado de seus direitos, entre os quais o de permanecer
calado, sendo-lhe assegurada a assisténcia da familia e de advogado;

LXIV - o preso tem direito a identificacdo dos responsdveis por sua prisdao ou

Estratégia Concursos | ALEGO — ANALISTA ADMINISTRATIVO — RESUMO ESTRATEGICO 36



E-BOOK

3 s e
% Estratégia

Concursos
por seu interrogatdrio policial;

LXV - a prisdo ilegal sera imediatamente relaxada pela autoridade judiciaria;

ii. Destaque para o inciso LXIl, o qual afirma que a comunicagdao da prisdo devera ser imediata, ao
juiz e a familia do preso ou pessoa por ele indicada. Cuidado: as bancas costumam afirmar que essa
comunicacdo deve ser feita em até 24h, o que estd errado. 24 horas é o prazo para encaminhar cépia
do Auto de Prisao em Flagrante ao Juiz e a Defensoria Publica (caso o preso ndo esteja assistido por
advogado), bem como fornecer a nota de culpa ao preso.

iii. Destaque também para o inciso LXIV, o qual garante ao preso a identificacdo dos responsaveis por sua

prisdo ou por seu interrogatdrio policial.

21) PROVA ILICITA

Art. 52, CF (...)

LVI - sdo inadmissiveis, no processo, as provas obtidas por meios ilicitos;

i. Atencdo para a Teoria dos Frutos da Arvore Envenenada: uma prova ilicita contamina todas as outras
que dela derivam. E o que a doutrina denomina ilicitude por derivacdo; pode-se dizer também que,

nesse caso, haverd comunicabilidade da ilicitude das provasiilicitas a todas aquelas que dela derivarem.
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Vejamaos, a seguir, importantes entendimentos do STF sobre a licitude/ilicitude de provas:
1) E ilicita a prova obtida por meio de interceptagio telefénica sem autorizag8o judicial.

2) Sao ilicitas as provas obtidas por meio de interceptagio telefénica determinada a partir
apenas de dendncia anénima, sem investigagdo preliminar.

3) Saoilicitas as provas obtidas mediante gravacdo de conversa informal do indiciado com
policiais, por constituir-se tal pratica em “interrogatdrio sub-repticio”, realizado sem as
formalidades legais do interrogatorio no inquérito policial e sem que o indiciado seja

advertido do seu direito ao siléncio.®!

4) S&o ilicitas as provas obtidas mediante confissdo durante prisdo ilegal. Ora, se a prisdo
foi ilegal, todas as provas obtidas a partir dela também o serdo.

5) E licita a prova obtida mediante gravagio telefénica feita por um dos interlocutores
sem a autorizac8o judicial, caso haja investida eriminosa daquele que desconhece que a
gravagdo esta sendo feita. Nessa situacdo, tem-se a legitima defesa.

6) E licita a prova obtida por gravagio de conversa telefénica feita por um dos
interlocutores, sem conhecimento do outro, quando ausente causa legal de sigilo ou de

reserva da conversagdo.®?

7) E licita a prova consistente em gravagio ambiental realizada por um dos interlocutores
sem o conhecimento do outro. &

22)

USO DE ALGEMAS

Sumula Vinculante n? 11 do STF:

Sé6 é licito o uso de algemas em casos de resisténcia e de fundado receio
de fuga ou de perigo a integridade fisica prépria ou alheia, por parte do
preso ou de terceiros, justificada a excepcionalidade por escrito, sob pena
de responsabilidade disciplinar, civil e penal do agente ou da autoridade e
de nulidade da prisdo ou do ato processual a que se refere, sem prejuizo da

responsabilidade civil do Estado.
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i. Mnemonico:
erigo a integridade fisica propria ou alheia;
esisténcia;

undado receio de fuga.
23) SIGILO BANCARIO

1. Osigilo bancério é composto pelos dados e informagGes constantes nas contas correntes e aplicagées
diversas em instituicdes financeiras, sendo proibida a divulgacdo indevida, de modo a preservar a
intimidade do titular.

2. Os recursos publicos ndo estao abrangidos pelo sigilo bancario.

3. Conforme jurisprudéncia do STJ, o Fisco poderd requerer informacgdes bancarias diretamente das
instituicGes financeiras em processo administrativo tributdrio. No entanto, se o intuito é utilizar os

dados em processo criminal, dependera de autorizagao judicial.
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ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

1) CENTRALIZAGAO E DESCENTRALIZAGAO

o Centralizagdo administrativa: ocorre quando o Estado presta os servicos por meio de seus
orgdos e agentes integrantes da Administracdo direta, ou seja, que compdem as pessoas
politicas. Dessa forma, os servigos sdo prestados pelos 6rgdos despersonalizados integrantes

da prdpria entidade politica.

o Contudo, a entidade politica pode optar por transferir a terceiro a competéncia para deter-

minada atividade administrativa, caso em que teremos a descentralizagdo.

o Descentralizagdo administrativa: ocorre quando o Estado ndo executa o servico por meio de
sua Administracdo direta. Envolve, portanto, duas pessoas distintas: o Estado — Unido, esta-
dos, Distrito Federal e municipios — e a pessoa que executara o servico, uma vez que recebeu

essa atribuicdo do Estado.

H ©- = Pastal - Excel Eal —

afrni agra ks ian s s Sade e s et e w ey fah

2) CONCENTRAGAO E DESCONCENTRAGAO

o A descentralizacdo pressup&e a existéncia de, no minimo, duas pessoas distintas: uma que

transfere a competéncia e a outra que recebe. Ndo ha relagdo hierdrquica entre as pessoas
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juridicas.

A desconcentragdo ocorre dentro uma Unica pessoa juridica, constituindo uma técnica ad-

ministrativa de distribuicdo interna de competéncias. Existe relagdo hierarquica.

Em razdo da matéria

e (Saude, Educagdo, Previdéncia, etc.)
Desconcentragao <

S\ —— Por hierarquia

{ N \'\_. o (ministério, superintendéncia, delegacia, etc.)
= Mesma pessoa juridica
—#|® Hierarguia (controle hierarguico) W “

= Técnica administrativa \‘-.__‘ Territorial ou geogréfica

» D& origem aos orgdos publicos (Morte, Sul, Nordeste, etc.)

O inverso dessa técnica administrativa é a concentracao, isto é, a situacdo em que a pessoa
juridica integrante da Administracao Publica extingue seus drgaos até entdo existentes, reun-

indo em um numero menor de unidades as respectivas competéncias.

ADMINISTRAGCAO DIRETA E INDIRETA

A Administracdo Publica Direta é o conjunto de drgdos que integram as pessoas politicas
ou federativas (Unido, estados, Distrito Federal e municipios), aos quais foi atribuida a com-

peténcia para o exercicio das atividades administrativas do Estado de forma centralizada.

A Administracdo Publica Indireta é composta pelas entidades administrativas, que possuem
personalidade juridica prépria e sdo responsaveis por executar atividades administrativas de

forma descentralizada.

AUTARQUIAS

De acordo com José dos Santos Carvalho Filho, pode-se conceituar a autarquia como a “pes-
soa juridica de direito publico, integrante da Administracdo Indireta, criada por lei para de-

sempenhar fung¢des que, despidas de carater econémico, sejam proprias e tipicas do Estado”.
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o Diogo de Figueiredo Moreira Neto destaca trés elementos essenciais das autarquias:

Guias Grupos

o Caracteristicas das autarquias:

pessoa juridica de direito piblico (seque regime de direito publico)

servico piblico personificado (prestacdo de servicos tipicos do Estado) -
nio exnloram ativ. econdmica

criacdo e extingdo mediante lei especifica

segue regime Unico de pessoal (predominantemente estatuario)
responsabilidade civil ¢ objetiva

bens plblicos (imprescritibilidade, impenhorabilidade e inalienabilidade)

Autarquia

goza de imunidade tributéria
juizo competente sera a justica federal para as autarquias federais

goza de privilégios processuais

o As autarquias agem como se fossem a préopria Administracdo Publica central e, portanto, go-
zam das mesmas prerrogativas e restricdes que informam o regime juridico-administrativo.
Ademais, como possuem personalidade juridica prépria, os seus direitos e obrigacdes sao

firmados em seu préprio nome.

o Os conselhos regionais e federais de fiscalizacdo de profissdao, com excecdo da OAB, sdo au-

tarquias federais.

o 0 6rgdo da administracdo direta exerce sobre a autarquia o denominado controle finalistico
— também conhecido como tutela administrativa ou supervisdo (normalmente chamada de

“supervisdao ministerial” em decorréncia da vinculagdo com os ministérios).
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o O controle finalistico tem como o objetivo de verificacdo do enquadramento da instituicdo
no programa geral do Governo e de seu acompanhamento para garantir o atingimento das

finalidades da entidade controlada

o As autarquias sob regime especial sdo entidades que recebem caracteristicas préprias do or-
denamento juridico, em geral com o objetivo de outorgar-lhes maior autonomia em relagdo

ao ente instituidor. Atualmente, o exemplo mais comum sdo as agéncias reguladoras.

o As autarquias possuem algumas prerrogativas em fungao da natureza da atividade desem-

penhada. Vejamos:
1. imunidade tributaria reciproca;
2. impenhorabilidade de seus bens e de suas rendas;
3. imprescritibilidade de seus bens;
4. prescricao quinquenal;
5. créditos sujeitos a execugao fiscal;

6. principais situacGes processuais especificas.

5) EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

o As empresas estatais dividem-se em empresas publicas e sociedades de economia mista.
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EP e SEM - caracteristicas comuns

Criacao autorizada em lei especifica (CF, 37, XIX)

 Exigéncia de concurso publico para contratacdo de pessoal
_Pessoal é regido pela CLT (empregados publicos)

Empregados nao detém estabilidade no emprego

Nao sujeitas aos tetos constitucionais de remuneracao, exceto se |
receber recursos orcamentarios para pagamento de despesas de
pessoal ou de custeio em geral |

Sujeitas ao controle exercido pelos Tribunais de Contas

o As empresas publicas e sociedades de economia mista podem explorar atividade econ6mica

ou prestar servico publico.

o Os bens das empresas publicas e sociedades de economia mista sdo bens privados. Porém,

no caso das prestadoras de servigo publico, os bens diretamente relacionados a prestacdo do

servico gozam dos mesmos atributos dos bens publicos.

o Vejamos agora as trés diferencas entre as empresas publicas e sociedades de economia mis-

ta:

Dimensdes

Forma Juridica

Empresa Publica

Qualquer forma admitida em
direito

Sociedade de Economia Mista
Somente sociedade anonima (S5/4).

Capital Totalmente pablico. Admite capital publico e privado,
Foro (entidades | Em regra, tramitam na Justica |Em regra, tramitam na justica
federais) Federal. estadual.
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