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Ol3, futuro(a) servidor(a) publico(a)!

Estamos animados para apresentar a vocé uma ferramenta indispensdvel em seu planejamento para o
concurso da PF: o Edital Verticalizado para o cargo de Agente Administrativo!

Este material € uma forma estruturada e organizada do edital de um concurso publico. Ele apresenta os
conteldos programaticos de maneira mais clara, dividindo-os em tdpicos e subtdpicos. Essa disposi¢do facilita
a leitura, o entendimento e o acompanhamento por parte do candidato, contribuindo para a elaboragdo de um
plano de estudos mais eficaz e ajudando-o a identificar os temas de maior relevancia para a prova.

Com o edital verticalizado em maos, vocé também consegue ter o total controle de quantas revisGes fez e
saber como estd seu indice de acertos nas questdes em cada assunto.

Transforme seu estudo em uma experiéncia totalmente produtiva e eficiente. Planejamento é tudo!
Caminhe rumo a aprovagao no concurso da PF com as melhores ferramentas a seu lado.

Estamos juntos nesta jornada!

Sucesso nos estudos!

Faca parte do grupo de estudos do Estratégia Concursos no WhatsApp! &
Leia o QRCode abaixo e entre agora mesmo no grupo da PF Administrativo:

n Estratégia Concursos @ @estrategiaconcursos
E 3 7 e
0.0
b Estratégia
d @estrategia.concursos f Estrategia Concursos Concursos


https://www.instagram.com/estrategiaconcursos/
https://web.facebook.com/EstrategiaConcursos
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1 Compreensao e interpretacdo de
textos

2 Tipologia textual

3 Dominio da ortografia oficial

3.1 Emprego da acentuacdo grafica

4 Emprego das classes de palavras

5 Dominio dos mecanismos de
coesdo textual

5.1 Emprego de elementos de
referenciacdo, substituicdo e
repeticdo, de conectores e outros
elementos de sequenciacao textual

O U 0oy ogd
O U Oy oygd
O U Oy oygd

5.2 Emprego/correlagdo de tempos
e modos verbais

6 Dominio da estrutura
morfossintatica do periodo

6.1 Relagbes de coordenacdo entre
oracdes e entre termos da oracdo

6.2 Relagbes de subordinacdo entre
oracgGes e entre termos da oracao

6.3 Emprego dos sinais de
pontuagao

6.4 Concordancia verbal e nominal

Oy O U Oy
Oy O U Oy

6.5 Emprego do sinal indicativo de
crase

J gy oy gy
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6.6 Colocacdo dos pronomes atonos

8 Regéncia nominal e verbal

Correspondéncia oficial (conforme
Manual de Redacdo da Presidéncia
da Republica)

8.1 Adequacdo da linguagem ao
tipo de documento

8.2 Adequacdo do formato do texto
ao género

O/g o gy
Ogd o gy
Ogd o gy
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1 Estruturas ldgicas

2 Ldgica de argumentacdo

2.1 Analogias, inferéncias, dedugdes
e conclusdes

3 Ldgica sentencial (ou
proposicional)

3.1 Proposicoes simples e
compostas

3.2 Tabelas verdade

3.3 Equivaléncias

3.4 Leis de De Morgan

3.5 Diagramas légicos

4 Légica de primeira ordem

5 Principios de contagem e
probabilidade

6 Operagdes com conjuntos

7 Raciocinio légico envolvendo
problemas aritméticos, geométricos
e matriciais

O U ogygouotudgoyg oygd
O U oygouyuotydolyg oygd
O U oygouyuotdolyg oygd
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1 Etica e moral

2 Etica, principios e valores

3 Etica e democracia

3.1 Exercicio da cidadania

4 Etica e funcdo publica

4.1 Cédigo de Etica Profissional
do Servigo Publico (Decreto n2
1.171/1994)

5 Lein28.112/1990 e alteragdes
(Regime Juridico dos Servidores
Publicos Civis da Unido): Regime
disciplinar (deveres e proibicoes,
acumulacdo, responsabilidades,
penalidades)

6 Lei n2 8.429/1992 (Lei de
improbidade administrativa)

7 Lei de Conflito de Interesses — LCI

(Lein®12.813/2013)

Estratégia

Concursos
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1 Nog¢des de sistema operacional
(ambiente Windows)

2 Edicdo de textos, planilhas
e apresentacdes (ambiente
Microsoft Office)

3 Redes de computadores

3.1 Conceitos basicos, ferramentas,
aplicativos e procedimentos de
Internet e intranet

3.2 Programas de navegacao
(Microsoft Edge, Mozilla Firefox,
Google Chrome e similares)

3.3 Sitios de busca e pesquisa na
Internet

3.4 Redes sociais

3.5 Computagdo na nuvem (cloud
computing)

4 Conceitos de organizacao e de
gerenciamento de informacgdes,
arquivos, pastas e programas

5 Seguranca da informacdo

5.1 Procedimentos de seguranga

5.2 Nogbes de malware

5.3 Aplicativos para seguranca
(antivirus, firewall, anti-spyware etc.)

5.4 Procedimentos de backup

5.5 Armazenamento de dados na

ogogogyg o gogu ofg oy o
ogogoyg o gy ofg oy g
ogogoyg o gy ofg oy g

nuvem (cloud storage)
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1 Tépicos relevantes e atuais de

diversas areas, tais como: sobre

seguranga, transportes, politica,

economia, sociedade, educacao,

saude, cultura, tecnologia,

energia, relagbes internacionais, D D D
desenvolvimento sustentdvel e

ecologia
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1 Constituicao Federal

1.1 Conceito, classificacoes,
principios fundamentais

1.2 Capitulo lll Segurancga Publica:
artigo 144

2 Direitos e garantias fundamentais

2.1 Direitos e deveres individuais
e coletivos, direitos sociais,
nacionalidade, cidadania, direitos
politicos, partidos politicos

3 Organizacao politico-administrativa

3.1 Unido, estados, Distrito Federal,
municipios e territorios

4 Administracao publica

4.1 Disposicdes gerais, servidores
publicos

5 Poder Executivo

5.1 Atribuicdes do presidente da
Republica e dos ministros de Estado

6 Constituicao Federal

7 Finangas publicas

7.1 Normas gerais

Jouyg oy oy oy o gog o
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7.2 Orgamentos

8 Ordem social

8.1 Disposicoes Gerais

8.2 Previdéncia Social

J Oyl d
J Oyl d
J Oyl d
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1 Nog¢des de organizacao
administrativa

1.1 Centralizagdo, descentralizacao,
concentragao e desconcentragao

1.2 Administracao direta e indireta

1.3 Autarquias, fundagdes,
empresas publicas e sociedades de
economia mista

2 Ato administrativo

2.1 Conceito, requisitos, atributos,
classificagdo e espécies

3 Agentes publicos

3.1 Legislacdo pertinente

3.1.1 Lein28.112/1990

3.1.2 DisposigOes constitucionais
aplicaveis

3.2 Disposi¢Ges doutrinarias
3.2.1 Conceito

3.2.2 Espécies

3.2.3 Cargo, emprego e fungdo
publica

4 Poderes administrativos

4.1 Hierarquico, disciplinar,
regulamentar e de policia

JIO/g|oigofgogoig|clrg ojgl d
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4.2 Uso e abuso do poder

&

v

5 Licitacao

5.1 Principios

5.2 Contratagdo direta: dispensa e
inexigibilidade

5.3 Modalidades

5.4 Tipos

5.5 Procedimento

6 Controle da administracdo publica

6.1 Controle exercido pela
administracdo publica

6.2 Controle judicial

6.3 Controle legislativo

7 Responsabilidade civil do Estado

7.1 Responsabilidade civil do Estado
no direito brasileiro

7.1.1 Responsabilidade por ato
comissivo do Estado

7.1.2 Responsabilidade por omissdo
do Estado

7.2 Requisitos para a demonstracao
da responsabilidade do Estado

7.3 Causas excludentes e atenuantes
da responsabilidade do Estado

O/go/gououououoguogu
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8 Regime juridico-administrativo

8.1 Conceito

8.2 Principios expressos e implicitos
da administracdo publica

9 Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de
Protegdo de Dados)

10 Decreto n2 9.830/2019
(regulamenta motivacdo de decisao)

11 Lei n29.784/1999 (processo
administrativo federal)

O/g o/g oy
Oy og oy
Oy og oy
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1 Teorias da administracao

&

v

2 Caracteristicas basicas das
organizagoes formais modernas:
tipos de estrutura organizacional,
natureza e finalidades

3 Cultura organizacional

4 Governanga e gestdo publica

5 Planejamento estratégico

5.1 Conceitos, métodos e técnicas

6 Processo organizacional:
planejamento, diregdo,
comunicagdo, controle e avaliacao

7 Gestao de resultados na producao
de servigos publicos

8 Gestdo por processos

8.1 Ferramentas classicas para o
gerenciamento de processos

9 Gestdo de projetos

9.1 Nogbes de elaboragdo, andlise,
avaliacdo e gerenciamento de projetos

10 Exceléncia nos servicos publicos

11 Sustentabilidade publica

12 Acessibilidade

13 Inovagdo na gestdo publica

J ooy oyglofgl o /ygogop g o
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13.1 Design Thinking
13.2 Inteligéncia Artificial

14 Comunicagdo na gestdo publica
e gestdo de redes organizacionais

15 Transparéncia, integridade e
ética na administragdo publica

J Oy d
J Oy d
J Oy d
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1 Modelos de gestdo de pessoas

1.1 Administracao de Pessoal

1.2 Gestdo estratégica de pessoas

2 Os processos de gestdo de
pessoas

2.1 Recrutamento e selecdo de
pessoas

2.2 Treinamento e Desenvolvimento

2.3 Gestdo do desempenho

3 Motivagao

4 Gestdo por competéncias

5 O individuo e o contexto
organizacional: variaveis individuais,
grupais e organizacionais

5.1 Comportamento humano
no trabalho: satisfacdo e
comprometimento

5.2 Equipes e grupos de trabalho

5.3 Competéncia Interpessoal

5.4 Gerenciamento de conflitos

6 Gestdo do conhecimento

7 Qualidade de vida no trabalho

8 Dimensionamento de pessoal

O oy oy org ggygoygogloygd
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O oy oy ofrgyg gygoyogloiygd

Est ratég ia PF - AGENTE ADMINISTRATIVO - EDITAL VERTICALIZADO

Concursos

17



POLICIA FEDERAL - AGENTE ADMINISTRATIVO

s

1 Licitagdes e contratos

administrativos: Lei n® 14.133/2021,

conceito, principios, contratacdo D D D
direta, modalidades, tipos e

aspectos procedimentais

1.1 Decreto n? 11.531/2023
e Portaria Conjunta MGI/MF/
CGU n233/2023 (convénios e
instrumentos congéneres)

1.2 Decreto n? 11.462/2023

1.3 IN/MPOG n2 5/2017 e IN/
SEGES/ME n? 98/2022

2 Elaboracdo e fiscalizagdo de
contratos

2.1 Clausulas e indicadores de nivel
de servico

2.2 Papel do fiscalizador do
contrato

2.3 Papel do preposto da
contratada

2.4 Acompanhamento da execugao
contratual

2.5 Registro e notificagdo de
irregularidades

2.6 Definicdo e aplicacdo de
penalidades e sangdes administrativas

3 Classificacdo de materiais

3.1 Tipos de classificacdo

4 Gestdo de estoques

5 Recebimento e armazenagem

Ogogogou oy oglal g
Og oy og ou oy oglal g
Og oy og ou oy oglal g
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5.1 Entrada
5.2 Conferéncia

5.3 Critérios e técnicas de
armazenagem

6 Gestdo patrimonial
6.1 Controle de bens
6.2 Inventario

6.3 Alteracdes e baixa de bens

Estratégia

Concursos
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1 Lei n® 7.102/1983: disp&e sobre
segurancga para estabelecimentos

financeiros, estabelece normas
para constituicdo e funcionamento
das empresas particulares que
exploram servicos de vigilancia e de
transporte de valores, e da outras
providéncias

2 Lei n2 10.357/2001: estabelece
normas de controle e fiscalizagdo
sobre produtos quimicos que

direta ou indiretamente possam
ser destinados a elaboracdo ilicita
de substancias entorpecentes,
psicotrépicas ou que determinem
dependéncia fisica ou psiquica, e da
outras providéncias

3 Lei n2 6.815/1980: define a
situacdo juridica do estrangeiro no
Brasil, cria o Conselho Nacional de
Imigracao

4 Lein? 10.826/2003: Estatuto do
Desarmamento

5 Lei n? 12.830/2013: disp&e sobre
a investigagao criminal conduzida
pelo delegado de policia

Estratégia
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N3o deixe de entrar no grupo de estudos do Estratégia Concursos no WhatsApp! &2

Leia o QRCode abaixo e entre agora mesmo no grupo da PF Administrativo:

O que vocé achou deste e-book?
Sua opinido é muito importante para nés! Conte-nos como foi sua experiéncia de estudo com este
e-book.

https://forms.gle/2wX6PbeYVn6t2qnH8

Nao é assinante?
Confira nossos planos, tenha acesso a milhares de cursos e participe gratuitamente dos projetos
exclusivos. Clique no link!

https://bit.ly/Estrategia-Assinaturas

Conheca nosso sistema de questdes!
Estratégia Questdes nasceu maior do que todos os concorrentes, com mais questées cadastradas e
mais soluc¢des por professores. Clique no link e conhecal

https://bit.ly/Sistemas-de-Quest&es

*
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