


Ola, futuro aprovado!

Estamos chegando ao nosso momento tdo esperado: A Prova do Concurso
MPU!!!

Trilhamos uma jornada intensa junto a vocé durante esses ultimos meses. Foram
varios cursos, aulas e simulados, tudo isso para deixa-lo cada vez mais capacitado a
alcancar seu tao almejado sonho e conseguir, de uma vez por todas, se tornar um
servidor publico!

A essa altura do campeonato, embora o cansago possa estar batendo, nao é
hora de desacelerar. Mais do que nunca, € preciso revisar, aperfeicoar os detalhes e
garantir que vocé estara 100% preparado no domingo, 04/05/2025.

Para ajuda-lo nessa missdo, preparamos este ultimo ebook com dicas
precisas dos nossos professores a fim de melhorar ainda mais seu preparo para a
proval
Nele, vocé encontrara:

e DICAS FINAIS dos assuntos mais importantes para seu exame, preparadas pelos
nossos professores.

Esta preparado? Entdo, vamos Ia!

Bons estudos e sucesso!

Estratégia Concursos
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PROFESSORA: ADRIANA FIGUEIREDO

LINGUA PORTUGUESA

VALORES SEMANTICOS DO COMO
O vocabulo “como” pode ter diferentes valores no texto.

e CONFORMIDADE: Fez tudo como estava no roteiro.
e CAUSA: Como choveu muito, nao foi a praia.
e COMPARACAO: E bonita como a mie.

CAUSA E CONSEQUENCIA

A relacdo de causa e consequéncia pode ser expressa pela frase “o fato de
que...” A causa acontece cronologicamente antes da consequéncia.

Ex.: Foi aprovado, porque estudava muito.
Causa: estudava muito. Consequéncia: foi aprovado.

O fato de estudar muito fez com que ele fosse aprovado.

... fez com




TEMA DO TEXTO
Entende-se por tema o assunto principal sobre o qual trata um texto.

Ex.: Historicamente, o processo de vacinagdo em massa proporcionou a erradicagéo de
algumas doengas letais, como a variola, a poliomielite e o sarampo. (tema: a
importancia da vacinagéo)

FUNCOES DA LINGUAGEM

A funcdo emotiva da linguagem € aquela centrada no emissor ou remetente da
mensagem.

Ex.: Se eu nao fosse politico, queria ser publicitario.

Minha vida daria um filme.

TEXTOS EXPOSITIVOS X TEXTOS ARGUMENTATIVOS
Um texto expositivo ou explicativo expde o0 que se sabe sobre um assunto.

Ex.: A seguranca publica no Brasil € um tema que reflete a preocupagéo da sociedade
com a protecao da vida e da ordem publica.

Ja um texto argumentativo defende uma tese e tem modalizadores.

Ex.: Acreditar firmemente na solugao pacifica dos conflitos pode ser um importante meio
para a superacao da violéncia no Brasil.

INFERENCIA

Em questdes de inferéncia, vocé tera que deduzir com base em pistas textuais, mas
cuidado para nao extrapolar!

Ex.: Ana ndo quer mais ser professora.

Inferéncias: Ana ja quis ser professora. / Ana quer deixar de ser professora.
Extrapolacdo: Ana quer deixar de ser professora devido as condi¢des de trabalho e a
baixa remuneracao.




ADJUNTO ADNOMINAL X COMPLEMENTO NOMINAL

O adjunto adnominal tem valor ativo, de posse e de matéria.

Ex.: a construcéo do arquiteto (o arquiteto construiu — valor ativo)
a casa de Jo&o (a casa pertence ao Joao — valor de posse)

o anel de ouro (material de que é feito o anel — valor de matéria)

O complemento nominal tem valor passivo.

Ex.: a construcéo da casa (a casa foi construida — valor passivo)

a leitura do livro (o livro foi lido — valor passivo)

a recepcgao dos convidados (os convidados foram recebidos — valor passivo)

PROFESSOR: ANDRE ROCHA

NOGOES DE SUSTENTABILIDADE

CLASSIFICACAO DE RESIDUOS SOLIDOS

Os residuos solidos sao classificados quanto a origem (domiciliares, de limpeza
urbana, residuos solidos urbanos, estabelecimentos comerciais, de saneamento basico,
industriais, de servigos de saude, de construcao civil, agrossilvopastoris, de transportes
e de mineragao) e quanto a periculosidade (perigosos e n&o perigosos).



ADAPTAGAO X MITIGAGAO CLIMATICA

Adaptacao: iniciativas e medidas para reduzir a vulnerabilidade dos sistemas naturais e
humanos diante dos efeitos atuais e esperados da mudanga do clima.

Mitigacdo: mudancgas e substituicbes tecnolodgicas que reduzam o uso de recursos e as
emissdes por unidade de producdo, bem como a implementacdo de medidas que
reduzam as emissdes de gases de efeito estufa e aumentem os sumidouros.

CF/88, ART. 225

As usinas que operam com reator nuclear deverao ter sua localizacdo definida em lei
federal, sem o que ndo poderao ser instaladas.

LEI COMPLEMENTAR N° 140/2011

O decurso dos prazos de licenciamento, sem a emissdo da licenca ambiental, nao
implica emissao tacita nem autoriza a pratica de ato que dela dependa ou decorra, mas
instaura a competéncia supletiva prevista na Lei.



PROFESSORA: GESSICA EHLE

NOGOES DE DIREITOS HUMANOS, FUNDAMENTAIS E ACESSIBILIDADE

A AGENDA 2030 DA ONU

A Agenda 2030 da ONU foi elaborada em uma Assembleia Geral das Nagdes Unidas,
realizada em Nova York, em setembro de 2015, que contou com a participagdo de 193
estados membros e estabeleceu 17 objetivos de desenvolvimento sustentavel (ODS).
Entre os ODS, destaca-se o0 que propde a reducao da desigualdade dentro dos paises e
entre eles, e aquele que promove Paz, Justiga e Instituicbes Eficazes.

CONVENGCAO AMERICANA SOBRE DIREITOS HUMANOS (PACTO DE SAO
JOSE E DECRETO N° 678/1992)

Qualquer pessoa ou grupo de pessoas, ou entidade ndao governamental legalmente
reconhecida em um ou mais Estados-Membros da Organizacdo, pode apresentar a
Comissao peticbes que contenham denuncias ou queixas de violagdo desta
Convencado por um Estado-Parte, ao passo que somente os Estados-Partes e a
Comissao tém direito de submeter caso a decisdo da Corte.

NOCOES DE GENERO E EQUIDADE

O STF , por meio do MI 4733 e da ADO 26, consagrou os direitos a identidade de
género e a orientagdo sexual quando equipara ao racismo as condutas de homofobia e
transfobia, resultando na criacdo do termo “racismo homotransfébico”.




NOGOES DE GENERO E EQUIDADE

A deficiéncia ndo afeta a plena capacidade civil da pessoa, de modo que a pessoa com
deficiéncia (PcD) podera casar ou adotar, por exemplo. A curatela é medida
extraordinaria, que dispora apenas sobre interesses negociais e patrimoniais da PcD.

PROFESSOR: TIAGO ZANOLLA

LEGISLAGAO INSTITUCIONAL

CONTROLE DA ATIVIDADE POLICIAL

O Ministério Publico da Unido exercera o controle externo da atividade policial.

PRINCIPIOS INSTITUCIONAIS

Sao principios institucionais do Ministério Publico da Unido a unidade, a indivisibilidade
e a independéncia funcional.

GARANTIAS

Os membros do Ministério Publico da Unidao gozam das garantias da
vitaliciedade, da inamovibilidade e da independéncia funcional.




AUTONOMIA DO MP

Ao Ministério Publico da Unido, é assegurada autonomia funcional,
administrativa e financeira.

PROCURADOR DOS DIREITOS DO CIDADAO

A defesa dos direitos constitucionais do cidad&o visa a garantia de seu efetivo respeito
pelos Poderes Publicos e pelos prestadores de servigos de relevancia publica.

PROFESSOR: ANTONIO DAUD

DIREITO ADMINISTRATIVO

IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA
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CONTRATOS (LEI 14.133/2021)

apenas clausulas regulamentares

quantitativa (modificagdo do valor por acréscimo
ou diminuicdo do objeto)

) ?&? qualitativa (mod. do projeto/especificagdes para
. melhor adequacao aos seus objetivos)
espécies
regra: + - 25%

reforma: +50%

assegurada manutencdo do equilibrio econ.
financeiro

no MESMO termo aditivo

alteragéo nao poderdo transfigurar o objeto da contratacgéo

unilateral
N
exigem ACORDO

substituicdo da garantia de execugao
modificacdo do regime de execucgdo
modificagao da forma de pagamento

restabelecer o equilibrio econémico-financeiro
inicial

integrada e semi-integrada

regra: nao se altera valor

excegdes:

caso fortuito ou forga maior

alteracdo do projeto a pedido da Administragdo
(atendidos limites quantitativos)

ocorréncia de evento alocado na matriz de
riscos sob responsabilidade da Administracao

alteracdo do projeto basico nas contratagées
semi-integradas
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preferencialmente, servidor efetivo ou
empregado do quadro permanente

vinculo

atribuigdes relacionadas ou formagio compativel
ou qualificagdo atestada por escola de governo

qualificagdo

nao ser conjuge/companheiro

requisitos - :
ndo ter parentesco de até 3° grau ..
) com licitante ou

n&o possuir vinculo técnico, S contratado habitual

comercial, econémico,
financeiro, trabalhista ou civil

departamento juridico

controle interno

orientacdo junto ao

nao exmie o fiscal de responsabilidade

fiscal de contrato contratado ndo podera exercer atribuigdo

prépria e exclusiva de fiscal de contrato
W

)3 (apenas auxiliad-lo)

responsabilidade civil OBJETIVA do
contratado pelas informagées prestadas

permitida contratacdo de terceiros para
auxiliar o fiscal

sua atuacdo ndo exclui ou reduz a

responsabilidade da empresa contratada
pelos danos que causar

termo de confidencialidade

De proposta

Regra geral

Complexidade técnica e riscos 10%

De execucdo

Obras e serv. eng. de grande vulto (200 mf 30%

Contratado é depositirio de bens da

Lo - + o valor dos bens
Administracio

Caucho (dinheiro ou tit. divida pablica)

Modalidades Seguro-garantia contratado

Fianca bancaria escolhe (regra)

Titulo de capitalizagao (resgate total)

edital pode exigir
sequro-garantia

Obras e serv. eng

Seguradora é anuanta

Pade ter que assumir a obra (step in)




=
{ ADVERTENCIA

cumuldvel com outras sangdes

_ max. 3 anos
SR FDES LA TS alcance restrito a Admin. Plblica
daquele ente federativo
IMPEDIMENTO para licitar e contratar - ‘,
- - J minimode1ano p/reabilitacdo
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alcanca a Admin. Publica de todos os

(=  entes
e e

- - Autoridade maxima ou nivel de
DECLARACAO DE INIDONEIDADE | ministro de estado

minimo de 3 anos p/ reabilitagdo

RESPONSABILIDADE CIVIL DO ESTADO

Culpa administrativa(resp. subjetiva)

nexo de
causalidade
falha do ) i - .
entre o dano responsabilidade
e a conduta
estatal

dano
sofrido servico

Risco administrativo (resp. objetiva)

nexo de
causalidade
entre o dano e responsabilidade
a conduta
estatal

mera

existéncia

de atuagdo
estatal

14



resp. OBJETIVA
regra: RISCO ADMINISTRATIVO

3,

g

"acdo" do Estado

| NAO alcanca USURPADOR DE FUNGCAO
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? resp. SUBJETIVA (CULPA ADMINISTRATIVA)
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CULPA ADMINISTRATIVA prova da falha no servigo (culpa anénima)
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"omissao" do Estado
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\ reparagdo do dano denuncia da lide NAO é aplicavel
' la garantia)

. reve em 5 anos
vitima x Estado

apenas se DOLO ou CULPA do agente
on. SUBJETIVA)
agdo de regresso ﬂ .-‘""l ninistrativa: impri

(5 anos*®)

Estado x agente responsave




PROFESSOR: RODOLFO GRACIOLI

REDAGAO

QUESTOES SOCIAIS

Segundo o IBGE, o Brasil tem cerca de 16,4 milhdes de pessoas vivendo em mais de
12,3 mil favelas ou comunidades urbanas, o que revela uma problematica social de
impacto para a realidade brasileira. O dado pode ser utilizado nas tematicas
gentrificacao, verticalizagao, era da condominizagao e segregacao socioespacial.

17 ODS

O desenvolvimento sustentavel esta ancorado em trés aspectos: ambiental, social e
econdmico. Assim, destaque para o ODS 10 — Redugéo das Desigualdades; ODS 4 —
Educacdo de Qualidade ou ODS 13 — Ac¢ao Global Contra a Mudancga do Clima. As
questdes ambientais sdo de ampla relevancia para a contemporaneidade por conta da
crise climatica em curso.
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PROFESSOR: STEFAN FANTINI

ADMINISTRAGAO PUBLICA

FUNGCOES DA ADMINISTRAGAO

*Estabelecer os objetivos e definir os meios (tracar as estratégias) para alcanca-los.

*0 planejamento que define "aonder quer se chegar" e traca os planos de "como chegar" la.
*Permite identificar oportunidades, ameagas, fraquezas e forgas.

Planejamento

*Tem foco em ideias.

¢Dividir o trabalho, atribuir as responsabilidades e estabelecer as autoridades.

sEstabelecer os meios e 0s recursos necessarios para se alcangar o objetivo proposto pelo
planejamento.

Orgamzacao *Esta relacionada a alocagdo de recursos para equipes, pessoas, 6érgdos e departamentos e a
atribui¢do (alocagdo) de tarefas.

*Tem foco em "coisas" / recursos.

*E conduzir os trabalhos para que seja colocado em prética tudo aquilo que foi organizado e
planejado.

*Usar a influéncia para orientar e motivar as pessoas

Diregéo *Esta relacionada a lideranga, coordenagdo, comunicagao, motivagao, relacionamento e
interagdo, para que as pessoas desempenhem as atividades necessarias a concretizacdo dos
objetivos propostos.

*Tem foco em pessoas.

*Monitorar as atividades e fazer as corregdes necessarias, a fim de manter a organizagdo no
caminho adequado para o alcance dos objetivos.
Controle *Envolve lo.acompanhalmento, a monitoragdo e a avaliagdo do dasemganho Prganizacional
para verificar se as coisas estdo acontecendo de acordo com o que foi planejado,
organizado e dirigido.
*Tem foco em resultados.

17




ESTILOS DE LIDERANGCA (“OS TRES DE WHITE E LIPPITT”)

Lideranca qualquertipo de delegacdo aos liderados. O lider é
Autocratica dominador, impde suas ordens e traca as diretrizes sem

o

participacdo do grupo.

Estilos de Lideranca Os liderados participam do processo de tomada de

Lideranga g : L . e
s decisdes. O lider participa, orienta e auxilia. Ecomo se o
Democratica

(“Os Trés de White e
Lippitt”) lider fosse um “membro normal” do grupo.

Lideranga o lider delega totalmente a tomada de decises aos
Liberal (ou liderados. A participag¢do do lider é limitada. A lideranga
Laissez-Faire tem um papel meramente “consultivo”.

18



PAPEIS DO ADMINISTRADOR

PAPEIS
INTERPESSOAIS

PAPEIS DO PAPEIS
ADMINSITRADOR INFORMACIONAIS

PAPEIS

DECISORIOS

Simbolo /
Representacdo

Lideranca

Elemento de
Ligacdo

Disseminador

Porta-voz

Empreendedor

Solucionador
de conflitos

Alocador de
Recursos

Negociador

Representa a organizagéo simbolicamente

Orienta, influencia e motiva

Rede de contatos para troca de informagdes

Coleta e analisa informacgdes

Compartilha informagdes (internamente)

Transmite informagGes (para o meio externo)

Identifica novas ideias e oportunidades

Corrige problemas (internos e externos)

- Aloca recursos conforme prioridades

| Representa os interesses da organizacdo



FERRAMENTAS DA QUALIDADE

Histograma

Diagrama de
Pareto

Diagrama de
Ishikawa

Diagrama de
Dispersdo

Ferramentas

da Qualidade

Ciclo PDCA

Fluxograma

E um gréfico de barras (retangulos), que tem por objetivo auxiliar
o gestor a identificar e visualizar a frequéncia de determinado
evento (defeito/problema). E uma ferramenta estatistica que
permite a visualizac3o e a identificacdo das variacdes

Regra do 80/20, 80% dos “resultados” (“problemas”) provém de
20% de "causas”. Auxilia o gestor a “focar” (priorizar) nos
aspectos que mais geram impacto na situagdo analisada.

Auxilia o gestora identificar as causas de determinado problema.
Diagrama de Causa-Efeito (Grafico Espinha de Peixe)

Possibilita ao gestor identificar se hd ou ndo relagdo entre duas
variaveis.

O foco dessa ferramenta esta na melhoria continua dos
processos. O Ciclo PDCA é composto por 04 etapas: Planejar
(Plan), Executar (Do), Verificar (Check) e Agir Corretivamente
(Act).

O fluxograma consiste em um grafico que, através da utilizagdo
de diferentes simbolos, demonstra o fluxo do trabalho e das
atividades de um processo. Em outras palavras, € um grafico que
representa o “passo a passo” do processo.

Tem por objetivo facilitar o planejamento das atividades. Auxilia
o gestor a tracar os planos de agédo para que os objetivos sejam
alcangados. Auxiliana tomada de decis3do.

Ferramenta utilizada para priorizar os problemas.

20



EFICIENCIA X EFICACIA X EFETIVIDADE

Utilizac3o de Fazer de forma Relaciona-se
. Foco Interno
recursos correta aos Meios
Alcance dos . .
Fazer a coisa Relaciona-se
resultados . Foco Externo
. . certa aosFins
(objetivos)
Gerar Relaciona-se
Impacto r -
beneficios, aos Beneficios Foco Externo
causado "
transformagdo gerados

PROFESSOR: JOAO TRINDADE

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

DOAGAO DE SANGUE E TESTEMUNHAS DE JEOVA

“E permitido ao paciente, no gozo pleno de sua capacidade civil, recusar-se a se
submeter a tratamento de saude, por motivos religiosos. A recusa a tratamento de
saude, por razdes religiosas, € condicionada a decisdo inequivoca, livre, informada e

21



esclarecida do paciente, inclusive, quando veiculada por meio de diretivas antecipadas
de vontade.” (Tema n° 1069 da Repercussao Geral do STF)

MEDIDAS PROVISORIAS

N&o cabe a edicdo de medida provisoria pelo Presidente da Republica sobre alguns
temas, tais como direito eleitoral, nacionalidade, matérias de lei complementar e carreira
e garantias do Judiciario ou do Ministério Publico. Cabe, porém, a edicdo de medida
proviséria para abrir crédito extraordinario.

TRIBUNAIS E MP DE CONTAS

Os tribunais de contas ndo julgam as contas do Chefe do Executivo: apenas emitem um
parecer. Quem julga é o titular do controle externo (Poder Legislativo). Na esfera
municipal, porém, a Camara Municipal sé pode contrariar o parecer do TC pelo quérum
de 2/3. Lembre-se: o Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas nao faz parte do
MPU (ndo € o MP Comum).

CAUSAS INTERNACIONAIS

Causas entre Estado estrangeiro e Organismo internacional sdo “8 ou 80": se forem
contra Unido/Estado/DF/Territério, sdo de competéncia originaria do STF; se contra
Municipio ou particular, sdo de competéncia originaria do juiz federal, com recurso
ordinario para o STJ.
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PROFESSOR: RICARDO TORQUES

DIREITOS HUMANOS

TRATADOS INTERNACIONAIS COM STATUS CONSTITUCIONAL.:

Para que os tratados de direitos humanos internalizados ao ordenamento patrio
alcancem o status de norma constitucional, € preciso sujeitar seu texto ao procedimento
de votacao, semelhante aquele exigido para a aprovacédo de emendas constitucionais.

CONTROLE DE CONVENCIONALIDADE:

O controle de convencionalidade consiste em verificar a compatibilidade da legislacéo
brasileira com os tratados internacionais de direitos humanos em vigor no pais.

DENUNCIA DE TRATADOS INTERNACIONAIS:

A denuncia de tratados, pelo presidente da Republica, depende da chancela do
Congresso Nacional para produzir efeitos na ordem juridica interna.

ODS 18

A criacdo de um ODS para a promogédo da igualdade étnico-racial e combate ao
racismo foi uma iniciativa voluntaria do Brasil (G20 Social).
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DISCRIMINAGAO POR MOTIVO DE DEFICIENCIA:

Qualquer diferenciacéo, exclusdo ou restricdo baseada em deficiéncia, com o propédsito
ou efeito de impedir ou impossibilitar o reconhecimento, o desfrute ou o exercicio, em
igualdade de oportunidades com as demais pessoas, de todos os direitos humanos e
liberdades fundamentais.

PROCESSO CIVIL

ELEICAO DE FORO:

Depende de instrumento escrito, negdcio juridico determinado e pertinéncia com o
domicilio ou a residéncia de uma das partes ou com o local da obrigacao, ressalvada a
pactuagao consumerista, quando favoravel ao consumidor.

JUiZO ALEATORIO:

E aquele sem vinculagdo com o domicilio ou a residéncia das partes ou com o negécio
juridico discutido na demanda. Constitui pratica abusiva e justifica declinacdo de
competéncia de oficio.

ATUAGAO DO MINISTERIO PUBLICO NO CPC:

e interesse publico ou social;

e interesse de incapaz;

e litigios coletivos pela posse de terra rural ou urbana;

e acbes de familia em que figure como parte vitima de violéncia doméstica e
familiar.

PRAZO APLICADO AO MINISTERIO PUBLICO

O Ministério Publico gozara de prazo em dobro para manifestar-se nos autos. A
contagem tera inicio a partir de sua intimacdo pessoal (entrada dos autos na
reparticao).
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EMBARGOS DE DECLARAGAO:

e manifestamente protelatorios - multa de até 2% sobre o valor da causa;
e reiteracdo de embargos de declaragdo manifestamente protelatorios - multa de
até 10% sobre o valor da causa.

PROFESSORA: PRISCILA SILVEIRA

NOGOES DE DIREITO PENAL

APLICACAO DA LEI PENAL

A leis penais benéficas sempre retroagem aos fatos anteriores, mesmo que decididos
por sentenga transitada em julgado. Mas atencgao: a lei penal mais nova aplica-se ao
crime continuado ou permanente quando sua vigéncia € anterior a cessacao da
permanéncia, continuidade ou habitualidade, ainda que a nova lei seja mais grave,
conforme a sumula 711 STF.

CONCURSO DE PESSOAS

Os requisitos do concurso de pessoas sdo cumulativos, quais sejam: pluralidade de
agentes e condutas, unidade de infragdo penal, relevancia causal e liame subijetivo.
Lembre-se: o participe responde pelo crime principal apenas se sua conduta for
relevante e dolosa, ndo bastando colaboracgéo irrelevante ou culposa.
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CULPABILIDADE

A obediéncia hierarquica € causa de exclusdo da culpabilidade em decorréncia do
cumprimento de uma ordem de um superior hierarquico ndo manifestamente ilegal.
Fundamenta-se, basicamente, na impossibilidade de conhecer a ilegalidade da ordem
no caso concreto e na inexigibilidade de conduta diversa, conforme artigo 22, 22 parte,
do Cédigo Penal.

CRIMES FUNCIONAIS

Se o funcionario publico retarda ou deixa de praticar ato de oficio, indevidamente, para
satisfazer interesse ou sentimento pessoal, o crime praticado € o de prevaricagao
(artigo 319 do Cadigo Penal). Se o fizer com infragdo de dever funcional, atendendo a
pedido ou influéncia de outrem, o crime € o de corrupgéo passiva privilegiada (artigo
317, § 2°, do Codigo Penal).

PROFESSOR: RICARDO CAMPANARIO

ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

SISTEMAS DE REPOSI(}AO DE ESTOQUES
Sao 2:

Sistema de Reposigdo Continua — acompanha os estoques, possui ponto do pedido, o
intervalo entre os pedidos varia em funcdo do volume dos estoques e a quantidade
comprada a cada pedido é fixa (diferenga entre o ponto do pedido e o estoque maximo).
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Sistema de Reposicao Peridédica — tudo ao contrario! Ndo acompanha os estoques,
nao possui ponto do pedido, o intervalo entre os pedidos é fixo e a quantidade
comprada a cada pedido varia em funcao do volume dos estoques.

PONTO DO PEDIDO

o Ponto do Pedido — leve esta formula para a prova (na sua cabeca!) pois ela é
sempre muito cobrada pela banca:

o Ponto do Pedido = Consumo Médio x Tempo de Reposicdo + Estoque de
Seguranca

CURVA ABC

Classifica os materiais de acordo com a importancia em valor (VALOR DO ITEM X
CONSUMO!)

Grupo A: 20% dos itens representam 80% em importancia (Lei de Pareto —
80/20). Sao os itens que devem ser priorizados. Alta importancia concentrada em
pequeno volume de itens.

Grupo B: 30% dos itens representam 15% em importancia. Média importancia

Grupo C: 50% dos itens representam 5% em importancia. Muito volume e baixa
importancia.

FORMULAS DOS ESTOQUES MAXIMO E MEDIO

ESTOQUE MAXIMO = Lote de Compra + Estoque de Seguranca
ESTOQUE MEDIO = Lote de Compra/2 + Estoque de Seguranca
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PROFESSOR: LEANDRO RAVYELLE

ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA

PLANO PLURIANUAL (PPA)

Compete a lei complementar dispor sobre o exercicio financeiro, a vigéncia, os prazos,
a elaboracao e a organizacado das leis orcamentarias; bem como, estabelecer normas
de gestao financeira e patrimonial da administracéo direta e indireta, além de condi¢des
para a instituicdo e funcionamento de fundos; e dispor sobre critérios para a execugao
equitativa, além de procedimentos que serdo adotados quando houver impedimentos
legais e técnicos, cumprimento de restos a pagar e limitacdo das programacgdes de
carater obrigatorio que envolvam execucao de emendas parlamentares impositivas.

ORGAMENTO PUBLICO NO BRASIL

O PPA, a LDO e a LOA devem observar, no que couber, os resultados do
monitoramento e da avaliacdo das politicas publicas previstos na Constituicdo; além
disso, a LOA podera conter previsdes de despesas para exercicios seguintes, com a
especificacdo dos investimentos plurianuais e daqueles em andamento. Integra a LDO
anexo com previsdo de agregados fiscais e a proporgdo dos recursos para
investimentos que serdo alocados na lei orgcamentaria anual para a continuidade
daqueles em andamento. O anexo de metas fiscais da LDO contém informagdes para o
exercicio de referéncia e para os proximos 3 seguintes.

LOA

A proposta orgamentaria deve incluir um anexo com a discriminagao das despesas com
pessoal e encargos sociais, permitindo o controle do cumprimento dos limites
estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) — Anexo V da LOA.
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DEA

O reconhecimento da obrigagdo de pagamento das despesas com exercicios
anteriores, pela autoridade competente responsavel por empenhar a despesa, devera
ocorrer em procedimento administrativo especifico.

SUPRIMENTO DE FUNDOS

O adiantamento constitui despesa orgamentaria, ou seja, para conceder o0 recurso ao
suprido € necessario percorrer os trés estagios da despesa orgamentaria: empenho,
liquidacdo e pagamento. Apesar disso, ndo representa uma despesa pelo enfoque
patrimonial, pois, no momento da concessao, n&do ocorre redugao no patrimonio liquido.
Nao se concedera suprimento de fundos a responsavel por dois suprimentos, nem a
servidor declarado em alcance, bem como a servidor que tenha a seu cargo a guarda
ou utilizacao do material a adquirir, salvo quando nao houver na reparticao outro
servidor.

PROFESSOR: GILMAR POSSATI

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

REGIMES DA CONTABILIDADE PUBLICA

Além do registro dos fatos ligados a execugdo orgcamentaria, deve-se proceder a
evidenciagao dos fatos ligados a administragcéo financeira e patrimonial, de maneira que
os fatos modificativos sejam levados a conta de resultado e que as informacdes
contabeis permitam o conhecimento da composicdo patrimonial e dos resultados
econdmicos e financeiros de determinado exercicio. Nesse sentido, a contabilidade
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deve evidenciar, tempestivamente, os fatos ligados a administragdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, gerando informagdes que permitam o conhecimento da
composicao patrimonial e dos resultados econémicos e financeiros.

Regime Orgamentario (misto): reconhecimento da receita or¢camentaria pela
arrecadacao (caixa) e da despesa orgcamentaria pelo empenho (competéncia)

Regime Patrimonial: regime de competéncia integral. Reconhecimento de VPAs e
VPDs em fungao do fato gerador

Registros Contdbeis — Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico

Contas de Natureza de Informagio
Orcamentdria Patrimonial
e [ o [ | e [ e [,
Normativa Normativa

Receita Lei n? | Variacdo NBC TSP -
.. Arrecadacdo 4.320/1964 Patrimonial Competéncia Estrutura

Orgamentaria ) .
art. 35 Aumentativa Conceitual
Lei n? | Variagdo NBC TSP -

Despesa i . ..

Orcamentaria Empenho 4.320/1964 Patrimonial Competéncia Estrutura
¢ ' art. 35 Diminutiva Conceitual

RESTITUICOES DE RECEITAS ORGAMENTARIAS

O processo de restituicdo consiste na devolugdo total ou parcial de receitas
orcamentarias que foram recolhidas a maior ou indevidamente, as quais, em
observancia aos principios constitucionais da capacidade contributiva e da vedacgao ao
confisco, devem ser devolvidas. Como correspondem a recursos arrecadados que nao
pertencem ao ente publico e ndo sao aplicaveis em programas e acdes governamentais
sob a responsabilidade do arrecadador, ndo ha necessidade de autorizagao
orcamentaria para sua devolugao.

No caso de devolugao de saldos de convénios, contratos e congéneres, deve-se adotar
0s seguintes procedimentos:

a. Se a restituicdo ocorrer no mesmo exercicio em que foram recebidas
transferéncias do convénio, contrato ou congénere, deve-se contabilizar como
deducado de receita orcamentaria até o limite de valor das transferéncias
recebidas no exercicio.

b. Se o valor da restituicao ultrapassar o valor das transferéncias recebidas
no exercicio, 0 montante que ultrapassar esse valor deve ser registrado como
despesa orgamentaria.
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c. Se a restituicao for feita em exercicio em que nao houve transferéncia do
respectivo convénio/contrato, deve ser contabilizada como despesa
or¢camentaria.

DESPESAS EMPENHADAS “A LIQUIDAR” X DESPESAS EMPENHADAS “EM
LIQUIDAGAO”

As despesas empenhadas e ainda nao liquidadas, para efeito do adequado tratamento
contabil, sao divididas entre “a liquidar’ e “em liquidacdo”. Essa distincdo depende da
correta identificacdo da ocorréncia do fato gerador da obrigacéo a ser reconhecida.

As despesas empenhadas a liquidar sdo aquelas cujo prazo para cumprimento da
obrigagdo, assumida pelo credor (contratado), encontra-se vigente, ou seja, ainda nao
ocorreu o fato gerador da obrigacdo patrimonial para o ente, estando pendente de
entrega do material ou do servigo adquirido.

As despesas empenhadas em liquidagao sdo aquelas em que houve o adimplemento
da obrigacdo pelo credor (contratado), caracterizado pela entrega do material ou
prestagdo do servico, estando na fase de verificagcdo do direito adquirido, ou seja,
tem-se a ocorréncia do fato gerador da obrigacao patrimonial, todavia ainda n&o se deu
a devida liquidagdo.

SUPRIMENTO DE FUNDOS (REGIME DE ADIANTAMENTO)

O suprimento de fundos € caracterizado por ser um adiantamento de valores a um
servidor para futura prestacado de contas.

Esse adiantamento constitui despesa orgamentaria, ou seja, para conceder o
recurso ao suprido € necessario percorrer os trés estagios da despesa orgcamentaria:
empenho, liquidagédo e pagamento.

Apesar disso, nao representa uma despesa pelo enfoque patrimonial, pois, no
momento da concessao, nao ocorre reducao no patriménio liquido.

Na liquidacado da despesa orgamentaria, ao mesmo tempo que ocorre o registro de um
passivo, ha também a incorporacdo de um ativo, que representa o direito de receber um
bem ou servigo, objeto do gasto a ser efetuado pelo suprido, ou a devolugdo do
numerario adiantado.
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